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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ












    
ที่






  วันที่ 





             
เรื่อง  ข้าราชการขอย้าย
(1)  เรียน 


 (ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น)   

         
1. ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว





 

อายุ

ปี              ภูมิลำเนา





คุณวุฒิ




        
     
   แผนก/สาขา




สถานศึกษา






  เริ่มรับราชการในตำแหน่ง




  
สังกัด





  เมื่อวันที่



         
    
      รวมเวลา             ปี        
   เดือน                                                                          
2. ปัจจุบันรับราชการในตำแหน่ง






ตำแหน่งเลขที่

           อัตราเงินเดือน



บาท  สังกัด







                     ปฏิบัติราชการหน่วยงานปัจจุบันเมื่อ (วัน/เดือน/ปี)








     
3. คู่สมรส





อาชีพ





      ภูมิลำเนา




ตำแหน่ง/สถานที่ทำงาน






         
4. หน่วยงานที่เคยปฏิบัติ 
             
4.1 







เมื่อ





             
4.2 







เมื่อ





         
5. ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะย้ายไปดำรงตำแหน่ง








สังกัด














เนื่องจาก












             
      












          (กรณีที่จะย้ายไปดำรงตำแหน่งอะไรก็ได้ ณ หน่วยงานที่จะขอย้ายก็ไม่ต้องระบุตำแหน่ง)
         
6. เอกสารประกอบการขอย้าย (อาทิ เช่น สำเนาทะเบียนบ้าน คำสั่งย้ายคู่สมรส ใบอนุญาตการประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ฯลฯ เป็นต้น) 



























7. การยื่นประเมินบุคคลและผลงานเพื่อขอเลื่อนระดับตำแหน่ง 


(  7.1 ไม่อยู่ระหว่างการยื่นประเมินบุคคลและผลงานฯ


(  7.2 อยู่ระหว่างการยื่นประเมินบุคคลและผลงานฯ
                                                                   (ลงชื่อ) 





                                                                           (




 )
                                                                   ตำแหน่ง 




 
                                                                        วันที่ 





เรียน  ผอ
        / ผส.ทล./ ผสท./ ผสส./ ผอ.ขท./ ผศ.สท./ ผศ.สส.

            

              หน่วยงาน







ได้พิจารณาแล้ว ขัดข้อง/ ไม่ขัดข้อง
ที่จะให้ย้าย นาย/ นาง/ นางสาว











เนื่องจาก













ทางหน่วยงานได้มอบหมายให้ปฏิบัติงาน
























ผลการปฏิบัติงานในรอบ 6 เดือน ที่ผ่านมา






































                                                                    (ลงชื่อ) 





                                                                           (




 )
                                                                   ตำแหน่ง 




 

                                                                        วันที่ 





ที่ 




เรียน  ผส.ทล.

 / ผสท./ ผสส.



              ผอ.ขท./ ผศ.สท./ผศ.สส.





 ได้พิจารณาแล้ว ขัดข้อง/ ไม่ขัดข้อง
ที่จะให้ย้าย นาย/นาง/นางสาว











โดย














                                                                      (ลงชื่อ) 





                                                                           (




 )
                                                                   ตำแหน่ง 




 

                                                                        วันที่ 





ที่




เรียน   ผอจ.
              กอง/ ผส.ทล./ ผสท./ ผสส. 




      ได้พิจารณาแล้ว เห็นชอบ/ ไม่เห็นชอบ
ตามที่หน่วยงานต้นสังกัดเสนอ อนึ่ง กอง/ ผส.ทล./ ผสท./ ผสส.



        มีความเห็นขอเสนอเพิ่มเติมว่า













               จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไปด้วย






    (ลงชื่อ) 





                                                                           (




 )
                                                                   ตำแหน่ง 




 

                                                                        วันที่ 





- สำเนาคู่ฉบับ -








