
วิธีใช้งานระบบวันลา
กองทางหลวงพิเศษระหว่างเมือง

(สำหรับบุคลากร)



กรอก 'นามสกุล' ภาษาไทย1.

กรอก 'เลขบัตร
ประชาชน 13 หลัก'

2.

กดเข้าสู่ระบบ

3.

สังเกตคำว่า 'ใบลา'

เข้าระบบทางเว็บไซต์ 
https://hr.motorway.go.th/engine/login
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2 กรอกรายละเอียด ดังนี้

3

https://hr.motorway.go.th/engine/login


'เพิ่มใบลา'
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4 เมื่อเข้าหน้าใบลาแล้วจะแสดงผลดังนี้ 
ให้สังเกตคำว่า 

5 กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มการลา ดังนี้



เลือก 'ประเภทการลา'

เลือก 'วันที่เริ่มต้น' และ 
'วันที่สิ้นสุด'

1.

2.
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หมายเหตุ: ลาพักผ่อนต้องลาล่วงหน้า
ลาป่วย สามารถลาย้อนหลังได้
กรณี ลาป่วยเกิน 3 วัน ต้องแนบใบรับรองแพทย์
โดยสามารถแนบไฟล์ .jpg หรือ .pdf เท่านั้น



3.

4.

5.

ใส่ 'ที่อยู่'

ใส่ 'เบอร์โทร'

กด 'บันทึก'

กรณีกรอกข้อมูลผิดพลาด
สามารถแก้ไขได้
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Page 4

6 เมื่อเสร็จสิ้นแล้ว จะขึ้นสถานะรอตรวจสอบจากธุรการต่อไป


