
วธิใีชง้านระบบวนัลา
กองทางหลวงพเิศษระหวา่งเมอืง

(สาํหรบับุคลากร)



กรอก 'นามสกลุ' ภาษาไทย1.

กรอก 'เลขบตัร
ประชาชน 13 หลัก'

2.

กดเขา้สูร่ะบบ

3.

สงัเกตคําวา่ 'ใบลา'

เขา้ระบบทางเวบ็ไซต์ 
https://hr.motorway.go.th/engine/login
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2 กรอกรายละเอียด ดงันี�

3

https://hr.motorway.go.th/engine/login


'เพิ�มใบลา'
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4 เมื�อเขา้หนา้ใบลาแล้วจะแสดงผลดงันี� 
ใหส้งัเกตคําวา่ 

5 กรอกขอ้มูลลงในแบบฟอรม์การลา ดงันี�



เลือก 'ประเภทการลา'

เลือก 'วนัที�เริ�มต้น' และ 
'วนัที�สิ�นสดุ'

1.

2.
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หมายเหต:ุ ลาพกัผอ่นต้องลาล่วงหน้า
ลาป�วย สามารถลายอ้นหลังได้
กรณ ีลาป�วยเกิน 3 วนั ต้องแนบใบรบัรองแพทย์
โดยสามารถแนบไฟล์ .jpg หรอื .pdf เท่านั�น



3.

4.

5.

ใส ่'ที�อยู'่

ใส ่'เบอรโ์ทร'

กด 'บนัทึก'

กรณีกรอกขอ้มูลผดิพลาด
สามารถแก้ไขได้
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6 เมื�อเสรจ็สิ�นแล้ว จะขึ�นสถานะรอตรวจสอบจากธุรการต่อไป


